
กระบวนการผลิตและเผยแพร�สื่อประชาสัมพันธ� 
กลุ�มเผยแพร�และประชาสัมพันธ� สำนักงานเลขานุการกรม

รายละเอียดงาน

ได�รับข�อมูล กำหนดการ
จัดงาน/กิจกรรม ฯลฯ
มอบหมายงานเข�ยนข�าว/ 
ถ�ายภาพ/ผลิตสื่อ

จัดส�งข�อมูลให�ผู�บร�หาร,
นักว�ชาการเกษตร/ผู�เช่ียวชาญ
จากตรวจสอบความถูกต�อง
และแก� ไขก�อนเผยแพร�

เผยแพร�ส่ือผ�านช�องทางต�างๆ
- ส่ือออนไลน� ประกอบด�วย
   เว็บไซด� เพจ Facebook ,
   Youtube ,สำนักข�าวออนไลน�
- ส่ือหนังสือพ�มพ�
- ว�ทยุ

ระยะเวลา

30 นาที

30 นาที

1 ชั่วโมง นักว�ชาการเผยแพร�/
เจ�าหน�าที่ประชาสัมพันธ�

นักว�ชาการเผยแพร�/
เจ�าหน�าที่ประชาสัมพันธ�

นักว�ชาการเผยแพร�/
เจ�าหน�าที่ประชาสัมพันธ�

ผู�อำนวยการกลุ�ม

ผู�รับผิดชอบเร��มต�น

ว�เคราะห�ข�อมูล
และมอบหมายงาน

เตร�ยมการดำเนินการ

ผลิตสื่อประชาสัมพันธ�

ตรวจสอบความถูกต�อง

รวบรวมข�อมูลว�ชาการ
เน้ือหาสาระ กำหนดประเด็น

จัดเตร�ยมอุปกรณ�ถ�ายภาพ
ศึกษาพ�้นที่จัดกิจกรรม

ผลิตสื่อ
- ข�าวแจกประชาสัมพันธ�
   (Press Release)
- อินโฟกราฟ�ก
- ว�ดีทัศน�

ผู�เข�ยนข�าว

ช�างภาพ

4 ชั่วโมง

2 ชั่วโมง

เผยแพร�สื่อ นักว�ชาการเผยแพร�/
เจ�าหน�าที่ประชาสัมพันธ�



กระบวนการผลิตและเผยแพร�สื่อประชาสัมพันธ� 
กลุ�มเผยแพร�และประชาสัมพันธ� สำนักงานเลขานุการกรม

ตรวจสอบผลการเผยแพร�
ประชาสัมพันธ�ผ�านส่ือต�างๆ
และจัดเก็บข�อมูลในระบบ
อิเล็กทรอนิกส�

ผู�อำนวยการกลุ�ม/
นักว�ชาการเผยแพร�

รายละเอียดงาน ระยะเวลา

1 ชั่วโมง

ผู�รับผิดชอบ

เผยแพร�สื่อ

ประเมินผล
และจัดเก็บข�อมูล

30 นาที
นักว�ชาการเผยแพร�/

เจ�าหน�าที่ประชาสัมพันธ�

- เสียงตามสาย
- บอร�ดประชาสัมพันธ�
- ส่ือบุคคล เช�น หมอดินอาสา
   นักว�ชาการเกษตร ฯลฯ


