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ขั�นตอนการขอใช้บริการ
ข้อมูลข่าวสาร

ประชาชนที�ประสงค์ขอข้อมูล
ข่าวสาร
กรอกแบบคาํขอใช้บรกิารข้อมูล
โดยระบุชนิดของข้อมูลข่าวสารที�ประสงค์จะ
ขอรบับรกิาร

เจ้าหน้าที�ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร

1. กรณีที�ข้อมูลข่าวสารที�ประชาชนขอหน่วยงาน
ของรัฐมีข้อมูลข่าวสารพร้อมที�จะจัดหาให้ได้    
 จะต้องดําเนินการให้โดยเร็วหรือภายในวันที�รับ 
 คําขอ 
2. กรณีที�ข้อมูลข่าวสารที�ขอมีเป�นจํานวนมาหรือ
ไม่สามารถดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน 
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน 15 วัน   
 รวมทั�งแจ้งกําหนดวันที�จะดําเนินการแล้วเสร็จ    
ให้ผู้ขอข้อมูลทราบด้วย 

รบัแบบคําขอข้อมูลข่าวสารของประชาชน

เจ้าหน้าที�ตรวจสอบแบบคาํขอ

เมื�อจะใช้ดุลพินิจมีคําสั�งมิให้เป�ดเผยข้อมูลข่าวสาร
หรือมีคําสั�งเป�ดเผยข้อมูลข่าวสารที�มีลักษณะตาม
มาตรา 15 วรรคหนึ�ง (1) – (7)  จะต้องคํานึงถึง  
 3 เรื�อง คือ 
การปฏิบัติหน้าที�ตามกฎหมายของหน่วยงานของรัฐ
ประโยชน์สาธารณะ 
และประโยชน์เอกชนที�เกี�ยวข้องประกอบกัน

พิจารณาคําขอ

กรณีที�แบบเผยได้
พิจารณาข้อมูลตามมาตรา 7 มาตรา 9 มาตรา

11 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540

กรณีที�ไม่สามารถตัดสินใจได้
เจ้าหน้าที�ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเสนอต่อคณะ
กรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน พิจารณา

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540

อนุมัติให้ผู้ขอได้ เจ้าหน้าที�ศูนย์ข้อมูลข่าวสารแจ้งผล
การพิจารณา

เป�ดเผยได้
เป�ดเผยไม่ได้ แจ้งเหตุผลให้ผู้ขอรบับรกิาร
ทราบ 

1.
2.

กรณีเป�ดเผยไม่ได้
ผู้ขอรบับรกิารนมีสิทธิอุทธรณ์คาํสั�งนั�นโดย
อุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย การเป�ดเผย
ข้อมูลข่าวสารภายใน 15 วัน นับตั�งแต่วันที�ได้
รบัคาํสั�งไม่ให้เป�ดเผย แต่ถ้าหน่วยงานไม่แจ้ง
สิทธิอุทธรณ์ ให้ทราบ อายุการอุทธรณ์ขยาย
เป�น 1 ป�

กลุ่มนิติการ สํานักงานเลขานุการกรม กรมพัฒนาที�ดิน


