
ผังกระบวนงานตอบข้อหารือ 
กลุ่มนิติการ ส านักงานเลขานุการกรม 

 

 
 

 

 
รายละเอียดงาน 

 
ระยะเวลา 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
กลุ่ ม นิ ติ ก า ร  ไ ด้ รั บ ห นั ง สื อ ห า รื อ
ความเห็นทางกฎหมายจากหน่วยงาน 
ในสังกัดกรมฯ 
 

 
๑๕ นาท ี

 
เจ้าหน้าที่ธุรการ 

 
ผู้อ านวยการกลุ่มนิติการ พิจารณา
มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตอบ 
ข้อหารือ 
 

 
๓๐ นาท ี

 
ผู้อ านวยการกลุ่มนิติการ 

 
เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมาย  
- ศึ กษ าข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง  ข้ อ กฎ หม า ย 
ระเบียบ ค าสั่ง และมติคณะรัฐมนตรี                    
ที่เก่ียวข้อง  
- จั ดท าบั นทึ กตอบข้อหารื อ เสนอ
ความเห็นเสนอผู้อ านวยการกลุ่มนิติการ 
พิจารณา 
 

 
 ๒ - ๓ วัน 

 
นิติกร 

ที่ได้รับมอบหมาย 

 
ผู้อ านวยการกลุ่มนิติการ พิจารณา
เห็นชอบ และเสนอ เลขานุการกรม 
พิจารณา  

 

 
๑ ชั่วโมง 

 
ผู้อ านวยการกลุ่มนิติการ 

 
แจ้งหน่วยงานหารือทราบ      

 
๑๕ นาท ี

 
เจ้าหน้าที่ธุรการ 

(ส านักงานเลขานุการกรม) 

เริ่มต้น 

รับเรื่องเข้าสู่สารบบ 

วิเคราะห์ข้อมูล 
และมอบหมายงาน 

ศึกข้อมูล 
และท าความเห็น 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

เสร็จสิ้นกระบวนการ 


